材化学院研究生会各部门工作职责介绍
[bookmark: _GoBack]主席团：1名执行主席，2名副主席（分别负责学术科研和文体活动方向）
1. 统筹研究生会的工作思路，保障研究生会各项工作的顺利进行；
2. 定期向研究生会秘书长汇报研究生会的工作进展，制定阶段性工作计划；
3. 协助校研究生会开展大型活动，接受校研究生会的监督；
4. 完成学院相关部门安排的其他任务。
综合事务部：（部长1名，副部长2名）
1.负责研究生会通知的传达，保证消息实时性；
2.负责活动用品采购，保障相关活动顺利进行；
3.负责活动场地申请和经费报销工作；
4.负责整理学院研究生相关信息，确保信息准确性。
学术部：（部长1名，副部长2名）
1. 协助学院进行研究生评奖评优工作，保障相关事宜公开公正进行；
2. 定期邀请相关科研领域专家举办讲座，培养学生创新思维；
3. 举办经验交流会，为新生提供答疑解惑机会；
4. 协助其他部门完成相关工作。
创新创业部：（部长1名，副部长2名）
1. 负责比赛宣传、准确收集并上报参赛信息；
2. 及时传达比赛相关政策，保障参赛成员权益；
3. 负责举办实验室安全竞赛，培养学生安全意识；
4. 举行科技作品展，展现学院科研风采。
文体部：（部长1名，副部长3名）
1.负责学院文艺、体育等活动的前期策划，保证相关活动正常开展；
2.负责体育活动的人才选拔工作，保障相关人员的参赛权益；
3.帮助和指导各班级开展体育活动，分享活动经验；
4.加强同其它院系交流，增进友谊。
新媒体部：（部长1名，副部长3名）
1.负责研究生会活动新闻报道，及时完成相关推送；
2.负责校研究生会主办各类活动的宣传，配合校研究生会的工作；
3.负责院研究生会微信公众号的建设、维护和管理；
4.协助其他部门开展活动宣传工作。

